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201004　第7回同窓会　第二回　打ち合わせ　議事録　　


１、開催日：2020(令和2)年　10月4日（日）　11時受付　12時開会（時間は予定）

２、会　場：エクシブ琵琶湖　米原市磯1477-2　0749-52-6111

３、確認事項　①　次々回の第8回開催を多数決で決定
②　第7回開催の「予告は無」に決定　ＨＰでは議事録決定後アップする。

４、準備担当　　： 主　　副　(敬称略)

　　①総責任者　：宮川　鈴木　・・・・本案内文作成(前回のデータを鈴森より送付)　　　　　　　　　　　
　　②ホテル担当：宮川　鈴木　・・・・ホテル折衝
　　③会計　　　：椙本　宇野　・・・・経費管理　領収書発行
　　④ＨＰ　　　：西村　　　　・・・・ＨＰ担当
　　⑤事務局　　：鈴森　　　　・・・・クラス幹事・委員への情報提供、集約他
　　⑥各クラス　：クラス幹事　・・・クラスへの案内と出欠の集約　　
　　　　　　　　　
５、案内スケジュール

（１）名簿整理　①　クラス幹事に名簿配布　12/22迄にメールにて送付
　　　　　　　　②　２月２０日までに、クラス幹事、名簿整理。事務局に送付。
　　　　　　　　
（２）案内　１）本案内のみを往復はがきで実施する。・・・7月1日目標に準備を進める。
（封書は使わない）
２）クラス幹事から発送・出欠の集約。　

６、案内状の作成

事務局　・「往復はがきの案内状」を作成し、各クラス幹事へ、データーで送付。

クラス幹事
・「往復はがき」の　購入、　印刷、　発送。

· はがきの購入等、必要経費は都度領収書をもらい、後日本部へ請求。

７、次回打合せ＆お花見　

　　①　日時：次回4月11日　土曜日(昼)　　
2  会場：未定　⇒　3月1日位までに決定　詳細案内を事務局から送付
3  議題　・案内する「往復はがき文」の内容決定。
　　　 ・当日の運営。
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